wertorientiéft . bilden (

Das Kath. Kreisbildungswerk Ebersberg e.V. ist ein wertorientierter, staatlich
anerkannter, regionaler Bildungstrager und Netzwerkpartner im Landkreis Ebersberg. Die
Geschaftsstelle mit ihren Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen begleitet die Pfarreien sowie
andere Mitgliedseinrichtungen bei der Planung und Durchfuhrung ortlicher
Bildungsveranstaltungen, entwickelt Gberoértliche Bildungsangebote und arbeitet mit
zahlreichen Kooperationspartnern zusammen.

Wir suchen zum 15.05.2019 einen engagierten

Sachbearbeiter (w/m/d) fur die Buchhaltung
mit 25 Wochenstunden (unbefristet).

Ihre Aufgaben:

» Rechnungswesen

o Zahlungsverkehr (Lastschriften, Uberweisungen, Rechnungen, einschlieRlich
Kontrolle und Mahnungen)

o Buchfihrung

o Erstellung von Bilanzen, Gewinn- und Verlustrechnungen und des
Jahresabschlusses

o Vorarbeiten zur Erstellung von Antragen

o Erstellung von Verwendungsnachweisen fir 6ffentliche Zuschiisse

» Kursverwaltung
o Abrechnungen und statistische Erfassung von Veranstaltungen
o Kursorganisation (Kursanmeldungen, Erstellung von Kurslisten)

» Allgemeine Sekretariatsaufgaben

lhr Profil:

Kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
Souveraner Umgang mit PC-Anwenderprogrammen

Hohe Kommunikationskompetenz

Gute Organisationsfahigkeit, Teamfahigkeit und Belastbarkeit
Identifikation mit den Werten und Zielen der Kath. Kirche

VVVVYY

lhre Chancen:

Ein interessanter und vielfaltiger Arbeitsplatz in einer innovativen Bildungseinrichtung
Ein engagiertes und hoch motiviertes Team

Berufliche Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

Eingruppierung nach dem ABD (vergl. TV6D) - Schwerbehinderte Bewerber/innen
werden bei gleicher Eignung vorrangig bertcksichtigt.
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Sie sind interessiert? Dann senden Sie bitte Ihre aussagekréftige schriftliche Bewerbung
bis zum 17.03.2019 an:

Kath. Kreisbildungswerk Ebersberg e.V.,

z.Hd. Jennifer Becker (Geschaftsfuhrung), Pfarrer-Bauer-Stral3e 5, 85560 Ebersberg
oder per E-Mail an: JBecker@kbw-ebersberg.de.




